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Anyksciy r. Svédasy Juozo Tumo-
Vaizganto gimnazijos direktoriaus 2023
m. spalio 27 d. jsakymu Nr. V-188

ANYKSCIU R. SVEDASU JUOZO TUMO-VAIZGANTO GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Anyks¢iy r. Svédasy Juozo Tumo-Vaizganto gimnazijos elektroninio dienyno
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinés grupés, prieSmokyklinés grupés
pagrindinio, vidurinio, neformaliojo $vietimo, mokymo namuose, savarankisko mokymo ir kity
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo,
priezitiros, i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmena tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija) ir Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2022 m. geguzés mén. 10 d. jsakymu Nr. V-750 ,,Dél $vietimo ir mokslo ministro 2008
m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo* pakeitimo* ir skirti Anyks¢iy r. Svédasy Juozo Tumo-
Vaizganto gimnazijos vidaus naudojimui.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas;

3.2. naudotojai — asmenys, turintys prieigos prie naudojimosi programa teises pagal
nustatytg tvarka, naudotojo vardg ir slaptazodj, galintys atlikti numatytas funkcijas;

3.3. elektroninio dienyno klaida — klaidingas zodis, tekstas ar jvertinimas;

3.4. kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos 201 m. kovo 17
d. Svietimo jstatyme Nr. XI1-1281 (Zin., 2011-03-31, Nr. 38-1804, galiojanti suvestiné redakcija
nuo 2022-09-01) ir kituose Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kurie numatyti atitinkamame dienyne, kurio forma
tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas gali
biiti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

5. Anyks¢iy r. Svédasy Juozo Tumo-Vaizganto gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai skelbiami vieSai, gimnazijos interneto svetaingje.

Il SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

6. UZ gimnazijos elektroninio dienyno paruoSimg mokslo metams, duomeny pateikima,
nuolatinj atnaujinimg, iSspausdinimg, pildymo ir kity duomeny fiksavimo priezilira, mokytojy
pavadavimo sukurimg, e. dienyno ataskaity paruosimag iS mokyklos iSeinantiems mokiniams
atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, gaves klaidos taisymo aktg, atrakina dienyng ir
kartu su mokytoju iStaiso nustatytas klaidas.

8. Uz gimnazijos elektroninio dienyno administravimg, duomeny perkélimg |
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skaitmening laikmena, konsultacijy teikimg vartotojams atsakingas direktoriaus jsakymu
paskirtas asmuo (toliau — administratorius).

9. Asmenys elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir
duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

10. Mokyklos e. dienyno administratorius:

10.1. suveda visg informacija, reikalinga e. dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy
atostogy laikg, pusmeciy intervalus, pazymiy tipus, egzaminy pasirinkimus, mokytojy bei
mokiniy sarasus ir kt. Reikalui esant, duomenis tikslina;

10.2. suteikia prisijungimo duomenis mokytojams, mokiniams ir jy tévams, pametus ar
uzmirsus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

10.3. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraso klasiy vadovus;

10.4. vadovaudamasis gimnazijos ugdymo planu, jraSo mokomuyjy, pasirenkamyjy dalyky,
dalyky moduliy, neformaliojo Svietimo programy pavadinimus;

10.5. ménesio uzbaigimg uzrakina kito ménesio 15 diena;

10.6. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui pereinant j kita mokyklg ar dél kity priezasCiy
iSeinant iS mokyklos e. dienyne istrina jo duomenis;

10.7. atrakina ir uZrakina trimestry ir metiniy pazymiy pildymo tvarkymo apsaugos
parametrus (mokinio trimestro, metiniai pazymiai, laikotarpiy lankomumo duomenys e. dienyne
automatiSkai uzrakinami iki tos pacios dienos, kurig buvo jvesti, 24 valandos);

10.8. teikia e. dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats kreipiasi | e.
dienyno TAMO administratoriy;

10.9. pasibaigus mokslo metams e. dienyno archyva perkelia j skaitmening laikmena;

11. Klasiy vadovai:

11.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus (visy dalyky

grupése);

11.2.iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja e. dienyno administratoriy;

11.3. patikrina savo klasés (I-11) / klasés mokiniy (I1I-1V) pamoky tvarkarastj, apie
netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

11.4. pildo e. dienyno funkcija ,,Klasés veiklos®;

11.5. gave 18 tévy informacijg, pateisinancig praleistas pamokas, per tris darbo dienas jveda
duomenis j e. dienyng;

11.6. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie e. dienyno, kas ménesj iSspausdina
mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus trimestrui iSspausdina trimestro
pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

11.7. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

11.8. skelbia informacijg apie buvusius ir biisimus tévy susirinkimus;

11.9. pagal administracijos pageidavimus formuoja savo klasés ataskaitas;

11.10. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz saugaus
elgesio instruktaza;

11.11. IV kl. vadovai iki spalio 31 dienos TAMO dienyne jveda savo klasés mokiniy 11 KI.
metinius dalyky jvertinimus;

11.12. pasibaigus mokslo metams (per vieng savaitg) iSspausdina skyriy ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindami
duomeny teisinguma, tikruma, jraso data ir teikia dalyky mokytojams pasirasyti.

11.13. isspausdintg skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasieckimy apskaitos suvestiné* su dalyky
mokytojy parasais pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui iki mokslo mety pabaigos.

11.14. Tuo atveju, jei nors vienam klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, tos klasés
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestin¢*“ atspausdinama ir pasiraSoma per 10
kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j aukstesne klase ar ugdymo programai (ugdymo
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programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo
diena.

12. Mokytojai:

12.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo dalyko klases ar grupes, pazymi j jas jeinanéius
mokinius. Prireikus visus mokslo metus tikslina, koreguoja grupiy sarasus;

12.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

12.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos tema, namy darbus, pazymius, pastabas
mokiniams, pazymi neatvykusius / pavélavusius mokinius;

12.4. ne véliau kaip pries savaite e. dienyne pazymi numatomus kontrolinius darbus;

12.5. integraves dalyko ar prevencijos programy ugdymo turinj, pazymi integruotg dalyka
ar prevencijos programg ir kartu dirbusj mokytoja ar pagalbos specialista;

12.6. direktoriaus pavaduotojui ugdymui uzregistravus pavadavimg, vaduojantis
mokytojas pildo skiltj ,,Pavadavimai®;

12.7. pasibaigus ménesiui per dvi darbo dienas baigia pildyti e. dienyng ir pazymi, kad
ménuo yra pilnai uzbaigtas pildyti. Atskirais atvejais, jei ménesio pabaigoje buvo paraSytas
kontrolinis darbas, tai ménesio uzbaigimas galimas po dviejy savaiciy;

12.8. prireikus keisti informacija ,,uzrakintose* sistemos srityse, suraso duomeny keitimo
aktg (punktas 19), kreipiasi j gimnazijos direktoriaus pavaduotojg ugdymui dél atrakinimo;

12.9. pasibaigus trimestrui iSveda trimestro jvertinimus;

12.10. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg, pateikia mokiniams pasirasyti ir
saugo atskirame segtuve Mokytojy kabinete (gamtos moksly — savuose kabinetuose);

12.11. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija.

12.12. pasibaigus mokslo metams (per vieng savaite) pasiraso klasiy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestinése”.

13. Socialinis pedagogas:

13.1. analizuoja gimnazijos mokiniy lankomuma;

13.2. stebi ] rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

13.3. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

1 SKYRIUS
ATSAKOMYBE

14. Direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
i§spausdinima, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

15. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsakingas uz Nuostaty reikalavimy prieziiira.

16. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi e. dienyno naudotojai.

IV SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA, KLAIDU TAISYMAS

17. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultatg, zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestrg, metus, jie patvirtinami
automatiskai ,,uzrakinant® jraSytg atitinkamo laikotarpio duomenj (ivertinima, praleisty, pateisinty /
nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

18. Jei ,uzrakinus“ duomenj nustatoma klaida, elektroninio dienyno administratoriui jj
»atrakinus®, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg apie duomens keitimg. Priedas Nr. 1 D¢l
klaidos iStaisymo (duomens keitimo) akte turi buti jrasyta §i informacija: dalyko pavadinimas ir
pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty
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pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas
ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavarde¢, dalyko mokytojo ar
kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenj, vardas ir pavardé, parasas, elektroninio dienyno
administratoriaus vardas ir pavardé¢, paraSas, duomens keitimo data, jvardinta prieZastis, dél kurios
atliekamas duomens taisymas, kiti su duomens taisymu susij¢ duomenys. Aktg apie duomens
keitimg (klaidos iStaisymg) suraSo klaidg padargs asmuo arba kitas gimnazijos paskirtas asmuo, jei,
pvz., klaidg padargs asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomens keitimg
saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

19. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

20. Mokinio, direktoriaus jsakymu iSbraukto i§ mokiniy sarasy, duomenys iSimami is
elektroninio dienyno. Jsakymas apie iSbraukimg saugomas Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy nustatyta tvarka.

21. Mokiniy ugdomajg veiklg vykdanéiam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina pavaduotojas ugdymui ir perduoda jg tvarkyti
Kitam asmeniui.

22. Spausdintuose lapuose (ne elektroniniame dienyne) pildoma:

23.1. duomenys apie saugaus elgesio ir kitus instruktazus (pildo instruktaza organizuojantis
asmuo) ir saugojami 1 metus;

23.2. Mokiniy mokymosi apskaitos suvestinés (iSspausdina klasiy vadovai).

23. Mokslo mety pabaigoje visi 23.1-23.2 punktuose iSvardinti duomenys jsegami j bylas,
kurios tvarkomos Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka. Kartu j bylg dedami
ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

V SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

24. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511, nustatytg laika.

VI SKYRIUS VI.
FINANSAVIMAS

25. Dienyno tvarkymas finansuojamas Valstybés biudZzeto mokymo léSomis.




Anyksciy r. Svédasy Juozo Tumo-
VaiZzganto gimnazijos elektroninio
dienyno tvarkymo nuostaty
Priedas Nr. 1.

,UZRAKINTU“ DUOMENU ATITAISYMO FORMA

Mokytojas

Dalykas

Pagrindas, atlikti
taisymus e.dienyne

Mokytojo paraSas

E. dienyno
administratoriaus
paraSas
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