ANYKSCIU R. SVEDASU JUOZO TUMO-VAIZGANTO GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ANYKSCIU R. SVEDASU JUOZO TUMO-VAIZGANTO GIMNAZIJOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2019 m. guodzio 11 d. Nr. V-144
Sveédasai

Vadovaudamasis 2019 m. liepos 11 d. Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo Nr. IX-1253 pakeitimo jstatymo Nr. XII1-2312 4 straipsniu, Minimaliais finansy
kontrolés reikalavimais, patvirtintais Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d.
jsakymu Nr. 1K-123 ,Dél minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo® (suvesting
redakcija nuo 2005-12-04), VieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy ministro 2015 m. gruodzio 23 d. jsakymu
Nr. IK-170 ,,Dél vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apra$o
patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos finansy ministro 2018 m. rugpjiicio 28 d. jsakymo Nr. 1K-298
redakcija), Anyksciy r. Svédasy Juozo Tumo-Vaizganto gimnazijos nuostaty, patvirtinty Anyks¢iy
rajono savivaldybeés tarybos 2018 m. kovo 29 d. sprendimu Nr. 1-TS-96 ,,Dél Anykscéiy r. Svédasg
Juozo Tumo-Vaizganto gimnazijos nuostaty patvirtinimo* 25.16., 25.20., 26.7. papunkciais, 65, 66
ir 67 punktais:

1. Tvirtinu Anyks¢iy r. Svédasy Juozo Tumo-Vaizganto gimnazijos finansy
kontrolés taisykles (pridedama).

2. Pripazijstu netekusiu galios direktoriaus 2005 m. rugpjacio 16 d. jsakymg Nr.
V-39 ,,D¢l finansy kontrolés taisykliy patvirtinimo*.

Direktoriaus pavaduotoja ugdymui,
atliekanti direktoriaus funkcijas Kristina Diliené



PATVIRTINTA

Anyks¢iy r. Svédasy Juozo Tumo-
Vaizganto gimnazijos direktoriaus

2019 m. gruodzio 11 d. jsakymu Nr. V-144

ANYKSCIU R. SVEDASY JUOZO TUMO-VAIZGANTO GIMNAZIJOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. AnyksCiy r. Svédasy Juozo Tumo-Vaizganto gimnazijos (toliau — Gimnazijos) finansy
kontrolés taisyklés (toliau — taisyklés) parengtos vadovaujantis 2019 m. liepos 11 d. Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo Nr. IX-1253 pakeitimo jstatymo Nr. XIII-
2312 4 straipsniu, Minimaliais finansy kontrolés reikalavimais, patvirtintais Lietuvos Respublikos
finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 , D¢l minimaliy finansy kontrolés
reikalavimy patvirtinimo* (suvestiné redakcija nuo 2005-12-04), VieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2015 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. IK-170 ,,Dél vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés
apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos finansy ministro 2018
m. rugpjucio 28 d. jsakymo Nr. 1K-298 redakcija), taip pat atsizvelgiant j strateginius tikslus,
veiklos pobiid] ir ypatumus, veiklos rizikg, organizacing struktiirg, apskaitos ir informacing sistema,
turto apsaugos bikle, pareigybiy aprasymus ir kitus vidaus tvarkos dokumentus. Finansy kontrolés
taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg AnyksCiy r. Svédasy Juozo Tumo-
Vaizganto gimnazijoje (toliau — gimnazijoje) ir darbuotojy, atlickanc¢iy finansy kontrole, pareigas
ir atsakomybe, nustato finansy kontrolés tikslus, nuosekluma, tinkamuma, efektyvuma.

2. Finansy kontrol¢ yra vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama uztikrinti tkinés
veiklos teisétumg ir finansy valdymo principy patikimuma.

3. Finansy kontrolés tikslai yra uztikrinti, kad:

3.1. gimnazijos veikla buty vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal
strateginius bei Kitus veiklos planus, programas ir procediiras;

3.2. valstybés, savivaldybés biudzeto asignavimai, nebiudZetinés 1éSos ir Kiti finansiniai
iStekliai bty naudojami efektyviai, ekonomiSkai, rezultatyviai, skaidriai, tikslingai ir patikimai,

3.3. valstybés ir savivaldybés turto valdymas, naudojimas bei disponavimas juo bty
vykdomas teisés akty nustatyta tvarka;

3.4. sudaroma tiksli ir patikima finansiné atskaitomybé, laiku gaunama finansiné informacija,
programy vykdymo ir Kitos ataskaitos;

3.5. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

3.6. laiku sudaromos ir patvirtinamos biudZzeto islaidos samatos bei kontroliuojamas jy



vykdymas.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

4. Gimnazijoje turi biiti vykdoma periodiné finansy kontrolés prieziiira.

5. Darbuotojy, atliekanc¢iy finansy kontrolés procediiras, pareigos ir atsakomybé numatoma
finansy kontrolés taisyklése ir pareiginiuose nuostatuose.

6. Finansy kontrolés reikalavimai pagal veiklos sritis:

6.1 tkinés operacijos ir tikiniai jvykial registruojami apskaitos registruose tg pacig dieng arba
iSkart po to, kai yra galimybé tai padaryti;

6.2. visos atliekamos iikinés operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmeny;
apskaitos registrai spausdinami ir pasirasomi tg registrg sudariusiy asmeny;

6.4. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nura§ymas ir kt.) rodomas
apskaitoje;

6.5. veiksmai, susije su turtu, fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;

6.6. visas nusidéveéjes turtas apskaitomas iki sprendimo perduoti ar nurasyti priémimo;

6.7. turtas apskaitoje grupuojamas pagal gimnazijos apskaitos politikoje numatytas turto
grupes, finansavimo Saltinius ir kt.;

6.8. turto vienetams suteikiami atskiri inventoriniai numeriai;

6.9. banko sgskaitg jplaukos ir i§laidos bei likuéiai turi atitikti apskaitos registry liku¢ius;

6.10. mokéjimai turi biti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianciais atlikti tokius
mokéjimus;

6.11. visi jsipareigojimai turi bati patvirtinti dokumentais;

6.12. gimnazijos apskaitos politikoje numatytais terminais inventorizuojami turto,

asignavimy, jsipareigojimy ir kt. likuciai.

1 SKYRIUS 5
FINANSU KONTROLES RUSYS

7. Finansy kontrolé atliekama laikantis eiliSkumo:

7.1. I3ankstiné finansy kontrolé atliekama prie§ priimant ar atmetant sprendimus, susijusius su
finansiniy iStekliy panaudojimu, jsipareigojimais tiekéjams, valstybés ir savivaldybés turto
panaudojimu. ISankstinés kontrolés metu nustatomas jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar

lésos tam tikslui numatytos samatoje, ar jy pakanka. ISankstinés kontrolés paskirtis — neleisti



neracionaliai naudoti 1éSy, materialiniy vertybiy, vertinti, kiek yra pajamy ir kiek galima daryti
iSlaidy. Uz iSanksting finansy kontrole atsako gimnazijos vyriausiasis finansininkas.

7.2. Einamoji finansy kontrolé atliekama 1ésy naudojimo metu. Ji turi uztikrinti, kad tinkamai
ir laiku buty vykdomi sprendimai dél finansiniy istekliy, valstybés ir savivaldybés turto
panaudojimo, 1éSos ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir
jtraukiamos ] apskaitg. Einamoji finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity atskirtos tikiniy operacijy
tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo ] apskaita bei turto saugojimo funkcijos. Uz einamaja finansy
kontrolg yra atsakingas vyriausiasis finansininkas ir buhalteris.

7.3. Paskesnioji finansy kontrol¢ atlieckama po sprendimy dél valstybés ir savivaldybés turto
panaudojimo ir jsipareigojimy Vvykdymo. Jos paskirtis patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirt]
naudojami finansiniai iStekliai, materialinés vertybés, ar nebuvo pazeidimy bei piktnaudziavimy.
Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu nustatytiems trakumams pasalinti.
Paskesniosios finansy kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uz iSanksting finansy kontrolg.

Paskesnigja finansy kontrole vykdo gimnazijos direktorius.

IV SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

8. ISanksting finansy kontrole vykdo ir yra atsakingi:

8.1. direktoriaus pavaduotojas iikiui — uz prekiy ir paslaugy pirkimo procediiry jforminima
bei jy pirminés apskaitos dokumenty parengimg, gauty prekiy ir paslaugy kiekiy sutikrinimg ir
savalaikj apskaitos dokumenty ir registry patekimg buhalterijai;

8.2. bibliotekininké — uz knygy, mokymo priemoniy (knygy) ir vadovéliy pirkimo procediiry
iforminimg bei jy pirminés apskaitos dokumenty parengimg, gauty knygy ir mokymo priemoniy
(knygy) kiekiy sutikrinimg ir savalaikj apskaitos dokumenty pateikima buhalterijai;

8.3. vyriausiasis finansininkas, pasiraS§ydamas tkiniy operacijy ir jvykiy dokumentus,
patvirtina, kad:

8.3.1. Gkinés operacijos ir jvykiai teiséti;

8.3.2. dokumentai, susij¢ su tikiniy operacijy ir jvykiy atlikimu, yra parengti;

8.3.3. atsiskaitymui uz atliktas tikines operacijas ir jvykius uZteks 1éSy, numatyty sagmatoje.

9. PasiraSydamas apskaitos registrus, vyriausiasis finansininkas uztikrina, kad registrai
atitinka patvirtintas registry formas, turinj ir skaiciy.

10. Vyriausiasis finansininkas, nustates, kad tikiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nepakaks
asignavimy, ar kad Uking operacija patvirtinantys dokumentai netinkamai parengti, tkinés
operacijos dokumentus grazina rengéjui ir raStu praneSa gimnazijos direktoriui, nurodydamas

atsisakymo patvirtinti dokumentus priezast;.



11. Vyriausiasis finansininkas turi teis¢, be gimnazijos direktoriaus nurodymy, gauti i$
darbuotojy rastiskus ir Zodinius paaiskinimus dél dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo ir
iikinés operacijos atlikimo bei $iy dokumenty kopijas.

12. Ukinés operacijos dokumentai, patvirtinti vyriausiojo finansininko para$u, perduodami

gimnazijos direktoriui, kuris priima sprendimus dél tikinés operacijos atlikimo.

V SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

13. Einamoji finansy kontrol¢ apima:

13.1. wkinés operacijos atlikimo terminy ir kokybés patikrinimg (suteikty paslaugy ir jsigyty
prekiy, sudaryty sutar¢iy vykdymo ir kity su atliktomis paslaugomis ir jsigytomis prekémis
susijusiy dokumenty patikrinimas);

13.2. tikinés operacijos dokumenty surasymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

13.3. ikinés operacijos teisingg ir savalaikj jraSyma j apskaitos registrus.

14. Uz einamaja finansy kontrolg atsakingas vyriausiasis finansininkas, pirkimy vykdytojai ir
darbuotojai, kuriems pavesta sudaryti prekiy, paslaugy ar darby sutartis ir atlikti vykdymo kontrole.
Darbuotojai, atsakingi uz dokumenty, kuriy pagrindu atlickamos tikinés operacijos, sura§yma laiku,
teisétai Ir teisingai.

15. Vyriausiasis finansininkas atsakingas:

15.1. uz gimnazijos biudzeto projekto parengimag ir vykdyma;

15.2. finansiniy operacijy atlikimo terminy ir kokybés patikrinima;

15.3. uz biudzeto ir kity 168y naudojimg pagal paskirtj (kontroliuoja sgmaty vykdyma, perzitri
iSlaidy straipsniy pasikeitimus, iSlaidy sgmaty vykdymo rezultatus, atsiskaitymy bukle, seka
mokétiny ir gautiny sumy pasikeitimus);

15.4. uz tkiniy operacijy savalaikj jraSyma j apskaitos registrus.

16. Pirkimy vykdytojai ir darbuotojai, kuriems pavesta sudaryti prekiy, paslaugy ar darby
sutartis, atsako uz tkinés ar finansinés operacijos teisingumga. Sios kontrolés metu turi biiti
patikrinama, ar operacijos, kurias reikia uzregistruoti ir jtraukti j apskaitg, yra patvirtintos jgalioty
darbuotojy, ar jos visos teisingai uzregistruotos. Nurodyti asmenys turi reikalauti, kad bty pateikti
visi su tikine ar finansine operacija susij¢ dokumentai.

17. Asmenys, atsakingi uz einamaja finansy kontrole, nustate neatitikimus ar trakumus
(pateikti netinkami, neteisingai surasyti dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduoti
nekokybiski darbai ar prekés, pazeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai, iStekliai naudojami

nesilaikant teises akty nustatytos tvarkos ir pan.), turi imtis veiksmy jiems pasalinti. Kai néra



galimybés iStaisyti nustatyty trikumy ar neatitikimy, minéti asmenys privalo rastu pranesti apie tai
gimnazijos direktoriui, pateikdami neatitikimy ar traumy atsiradimo paaiskinimg bei pasitilymus dél
tolesnio Gikinés ar finansinés operacijos atlikimo.

18. Gimnazijos direktorius, gaves rastiska paaiskinimg del neatitikimy ar trikumy atsiradimo,
iSanalizuoja esamg bikle ir nusprendzia, esant neteisétam sprendimo vykdymui, jj sustabdyti arba,
jvertinus sprendimo vykdymo sustabdymo pasekmés ar kitas aplinkybes, vykdyti jj toliau.

19. Einamaja finansy kontrole atlickanciy ir Uz jg atsakingy asmeny uzduotys:

19.1. rengiant biudZeto projekta, tikrinti atskiry islaidy straipsniy apskai¢iavimo teisinguma,
pagristumg ir tikslinguma,;

19.2. vykdant biudzeta, tikrinti ar asignavimy naudojimas nevirSija patvirtinty i§laidy sgmaty,
ar asignavimai naudojami pagal paskirti;

19.3. rengti ir pateikti laiku samaty jvykdymo ataskaitas ir finansing atskaitomybe;

19.4. Gkiniy jvykiy ir kiniy operacijy dokumentavime uztikrinti, kad:

19.4.1. surasant ir tvirtinant apskaitos dokumentus juos pasirasyty atitinkamus jgaliojimus
turintys darbuotojai;

19.4.2. nebuty atvejy, kai tkiné operacija pirma atliekama, o tada tvirtinama;

19.4.3. apskaitos dokumentus pasirasantys (tvirtinantys) darbuotojai turéty pakankamai
informacijos ir kompetencijos juos pasiraSyti arba atmesti;

19.4.4. aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtysi priemoniy
klaidoms ir netikslumams iStaisyti, o klaidy taisymas biity atlickamas visuose su tkine operacija
susijusiuose dokumentuose;

19.4.5. buty laikomasi tkiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo patvirtinimo jas atlikti
iki jtraukimo j apskaitos registrus;

19.4.6. apskaitos dokumentas buity suraSomas nustatytu laiku po tikinés operacijos atlikimo.

19.5. turto apskaitoje uztikrinti, kad:

19.5.1. bty laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nurasymo tvarkos;

19.5.2. atliekant veiksmus, susijusius su turtu, apskaitos dokumentai nebiity suraSomi pries
atliekant veiksmus, susijusius su turtu; nusidévéjes turtas biity parodomas apskaitoje ir nebiity
salygy pasisavinti nusidévéjusj turta; inventorizacijos metu nustacius neatitikimy arba trukumy,
atitinkamai baty koreguojami apskaitos registrai;

19.5.3. gautam (jsigytam) turtui baity suteikiamas inventoriaus numeris;

19.5.4. perimdami naudoti turta darbuotojai prisiimty atsakomybe uz jo naudojima, o turta
naudojantys asmenys sugebéty juo tinkamai naudotis.

19.6. piniginiy 1&éSy apskaitoje uztikrinti, kad buty:

19.6.1. periodiskai sutikrinami banko iSrasy ir apskaitos registry likuciai;
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19.6.2. dokumentai patikrinami prie§ atlickant mokéjima, o iSmokamos sumos atitikty
patvirtintas.

19.7. jsipareigojimy apskaitoje uztikrinti, kad:

19.7.1. jsipareigojimai biity traukiami j apskaitos registrus tik jsitikinus, kad jie yra teiséti ir
patvirtinti dokumentais;

19.7.2. jsipareigojimai sumazéty (padidéty) tik gavus atitinkamus apskaitos dokumentus;

19.7.3. buty tiksliai Zinomos mokétinos ir gautinos sumos kiekvieno jsiskolinimo atveju.

19.8. registry sudaryme uztikrinti, kad:

19.8.1. sudarytus apskaitos registrus pasiraS§yty darbuotojai, atsakingi uz jy sudarymg ir
patikimuma;

19.8.2. apskaitos registry duomenys buty patikrinami prie$ juos perkeliant j suvestinius
registrus arba ataskaitas;

19.8.3. apskaitos registrai sudaromi laiku;

19.8.4. apskaitos registrai ir apskaitos duomeny Kopijos saugomi gimnazijos buhalteriniy
programy pagalba;

19.9. kompiuterinés apskaitos sistemoje uztikrinti, kad:

19.9.1. kompiuteriné apskaitos sistema turi baiti vieninga ir patikima;

19.9.2. kompiuterizuotos apskaitos registrai turi bati iSspausdinti ir pasirasyti juos sudariusiy
asmeny;

19.9.3. kiekvienas j kompiutering apskaitos sistemg jtrauktas dokumentas turi turéti
dokumento numeri;

19.9.4. darbuotojai, naudojantys kompiutering apskaitos sistemg, turi bati atitinkamai
parengti;

19.9.5. kompiuterinés sistemos gedimo atveju uz sutrikimy paSalinimg yra atsakingas
gimnazijos inzinierius kompiuterininkas bei kompiuterines programas prizitrinti jmoné;

19.9.6. prie apskaitos sistemos duomeny gali prieiti tik darbuotojai atsakingi uz saugojima ir

naudojima.

VI SKYRIUS )
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

20. Uz paskesniaja finansy kontrolg yra atsakingas gimnazijos direktorius. Atskirais atvejais
gali buti sudaromos komisijos.

21. Asmuo, atliekantis paskesnigja finansy kontrole, nuolat turi atlikti kontrolés priezitira, t. y.
turi nuolat vertinti kontrolés funkcionavimg ir, nustacius nereikalingos, neekonomiskos ir

neefektyvios kontrolés atvejus, imtis priemoniy trikumams pasalinti.
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22. Paskesniaja finansy kontrole atlickanCio asmens uzduotys atskirose §i0s kontrolés
sistemos dalyse:

22.1. ukiniy jvykiy ir tkiniy operacijy dokumentavime prizitiréti ar tkinéms operacijoms ir
tkiniams jvykiams suraSyti apskaitos dokumentai ir ar jie jtraukti apskaitos registrus.

22.2. turto apskaitoje prizitréti:

22.2.1. ar apskaitoje buvo parodytas visas turto judéjimas;

22.2.2. ar atlickant inventorizacija nebuvo nustatyta neatitikimy arba trikumy;

22.2.3. ar surasyti apskaitos dokumentai;

22.2.4. ar gautam (jsigytam) turtui suteiktas inventoriaus numeris;

22.2.5. ar paskirti atsakingi uz turtg darbuotojai;

22.2.6. ar nustacius pazeidimus, buvo imtasi priemoniy, kad to biity i§vengta ateityje.

22.3. piniginiy 1ésy apskaitoje prizitri:

22.3.1. ar banko saskaity jplaukos ir iSlaidos bei likuciai atitiko apskaitos registry likucius;

22.3.2. ar mokéjimai i§ banko sgskaity patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianciais
atlikti tokius mokéjimus;

22.3.3. ar nustacius pazeidimus, buvo imtasi priemoniy, kad to biity i§vengta ateityje.

22.4. jsipareigojimy apskaitoje priziiiri ar jsipareigojimai pagrjsti apskaitos dokumentais;

22.5. registry sudaryme prizitiri :

22.5.1. ar darbuotojai, atsakingi uz apskaitos registry sudaryma ir patikimuma, juos pasirase;

22.5.2.ar apskaitos registrai sudaryti laiku.

22.6. 1é8y panaudojime priziari ar pagal programas skirtos 1é50s buvo naudojamos pagal

paskirtj ir ar, nustacius pazeidimus, imtasi priemoniy, kad to buty iSvengta ateityje.

VI SKYRIUS .
ATSISKAITYMO IR MOKEJIMO KONTROLE

23. Gimnazijoje mokéjimo paraiSkas ir mokéjimo nurodymus pagal pateiktus dokumentus,
rengia ir atlieka vyriausiasis finansininkas pagal pareiginiuose nuostatuose nurodytas funkcijas.

24. Mokejimams atlikti pateikiami dokumentai:

24.1. sutartis arba jos kopija, kurios pagrindu vykdomas mokéjimas;

24.2. sgskaita-faktira arba sgskaita iSankstiniam mokeéjimui;

24.3. suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priémimo aktas;

24 4. darbo laiko apskaitos Ziniarasciai,

24.5. kelioniy bilietai;

24.6. kiti dokumentai.

25. Dél 1ésy iSmokéjimo gimnazijos darbuotojams, vyriausiajam finansininkui yra pateikiami



iSmokamoms 1éSoms apskaiciuoti reikalingi dokumentai (gimnazijos direktoriaus jsakymas ar Kitas
dokumentas dél 1ésy skyrimo).

26. PasiraSyti darbo laiko apskaitos ziniaras¢iai pateikiami vyriausiajam finansininkui.

27. PaskaiCiavus ir patikrinus darbo uzmokestj vyriausiasis finansininkas pasiraso darbo
uzmokesc¢io ziniaras¢ius ir juos teikia pasirasyti gimnazijos direktoriui.

28. Direktoriui patvirtinus darbo uzmokescio ziniaras¢ius, vykdomas darbo uzmokescio ir nuo
jo priskai¢iuoty mokes¢iy uzsakymas, o darbo uzmokes¢io priskaitymo duomenys traukiami j
apskaita bendromis sumomis. Gavus finansavimg vykdomi darbo uzmokesCio iSmokéjimai
darbuotojams j jy asmenines sgskaitas banke.

29. Mokes¢iai apskai¢iuojami ir sumokami, vadovaujantis teisés aktais ir nustatytais terminais
ir tarifais.

30. Vyriausiasis finansininkas neturi teisés rengti mokéjimo nurodymus ar mokéjimo
paraiSkas savivaldybés biudZetui, jeigu néra pateikti nustatyti atsiskaitymo dokumentai, o juose néra
biitiny rekvizity, atsiskaitymo dokumentai turi biiti vizuoti, suraSyti ir (ar) pasiraSyti asmeny,
turin¢iy teis¢ surasyti apskaitos dokumentus.

31. Jeigu vyriausiasis finansininkas nustato, kad yra netinkamai parengti atsiskaitymo ir (ar)
iSlaidas jrodantys dokumentai, juos grazina rengusiems darbuotojams taisyti.

32. Teisingai jforminti ir  vyriausiojo finansininko pasiraSyti mokéjimo dokumentai
pateikiami gimnazijos direktoriui pasirasyti.

33. Jeigu atsiskaitomi dokumentai néra pataisomi, vyriausiasis finansininkas turi teise
nepasiraSyti mokéjimo nurodymo ar mokéjimo paraisSkos savivaldybés finansy skyriui ir apie tai
zodziu informuoja gimnazijos direktoriy.

34. Vyriausiasis finansininkas dirbantis su FinNet, atsako uz tinkamg duomeny jvedimg j

FinNet ir mokéjimo paraisky parengima pagal teisés akty nustatytus reikalavimus.

VIl SKYRIUS )
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

35. llgalaikio ir trumpalaikio turto kontrolé gimnazijoje yra atliekama pagal:

35.1. Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS);

35.2. Gimnazijos apskaitos politika;

35.3. Istaigos darbuotojai, kurie pagal vykdomas funkcijas administruoja jiems priskirta turta,
rengdami dokumentus dél turto pripaZinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nurasymo,
i8ardymo ir likvidavimo vadovaujas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d.
nutarimu Nr. 1250 ,,Dél Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir

savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.
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36. Darbuotojy, atlickan¢iy finansy kontrolés proceduras, pagrindinés pareigos ir atsakomybé
finansy kontrolés srityje yra aprasomos jy pareigybés apraSymuose ir (ar) gimnazijos direktoriaus
isakyme, taip pat Siose taisyklése. Gimnazijos direktorius, paskirdamas atsakingus darbuotojus uz
finansy kontrolés funkcijy jgyvendinimg pagal atskiras jos riiSis (iSanksting, einamaja, paskesniaja)
uztikrina pareigy atskyrimg: iSankstinés kontrolés funkcija atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir

vykdymo, paskesnés kontrolés neatlicka darbuotojas, atsakingas uz iSanksting kontrole.

37. Visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, jvertinimas, tikrosios vertés
nustatymas, nuraSymas, likvidavimas, nuoma ir kt.) patvirtinamas apskaitos dokumentais ir
registruojamas apskaitoje; nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, apskaitomas apskaitoje.
Vykdydami kontrolg atsakingi darbuotojai privalo uztikrinti, kad nebiity salygy pasisavinti
nusidévéjusj turtg. Ilgalaikis turtas apskaitoje turi inventoriaus numerius; uz nenaudojamg ir
perduota naudoti turtg paskirti atsakingi darbuotojai. Turtas i§duodamas naudoti pagal perdavimo-
priémimo aktus ar kitus perdavimo dokumentus. Perimdami naudoti turtg atsakingi darbuotojai
prisiima atsakomybe uz jo tinkamg naudojimg. Kitos materialinés vertybés apskaitomos pagal
atskaitingus asmenis, vertybiy pavadinimus, rasis, vert¢ ir kiekj. Yra nustatytas ilgalaikio turto
naudingo tarnavimo laikas. Turtas yra inventorizuojamas gimnazijos direktoriaus jsakymy nustatyta
tvarka ir terminais. Inventorizacijos metu nustaCius neatitikimy arba trikumy atitinkamai
inicijuojami apskaitos registry koregavimai. Uztikrinama, kad baty uzkirstas kelias turto
praradimui.

38. Kompiuteriy priezitros specialistas turi uztikrinti, kad kompiuteriné technika ir
programiné jranga gimnazijos darbuotojams baty iSduodama naudoti tik jiems pasiraSius i§davimo
naudoti dokumentus. Siuos dokumentus pasirases darbuotojas atsako uZz jam perduotas naudoti
kompiuterinés technikos ir programinés jrangos tinkamg naudojima.

39. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

39.1. turtas buty naudojamas ekonomiskai ir efektyviai; dokumentai, kuriy pagrindu
atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas, likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su
turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kitais teises aktais,
reglamentuojanciais turto valdyma;

39.2. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu,
likvidavimu ir Kitais atvejais, suraSomi tikinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per 3 darbo dienas
biity perduodami vyriausiajam finansininkui;

39.3. atleidZiami i$ uZimamy pareigy gimnazijos darbuotojai graZinty, jiems perduota naudoti

turta, gimnazijos atsakingiems asmenims.
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IX SKYRIUS
FINANSU KONTROLES UZTIKRINIMAS

40. Siekiant uztikrinti finansy kontrolés efektyvuma, naudojamos tokios organizacinés
priemones:

40.1. sudaryta ir patvirtinta gimnazijos organizaciné struktiira;

40.2. patvirtinti darbuotojy pareigybiy aprasymai;

40.3. nustatyta tvarka sudaromos ir vykdomos biudzeto programy sagmatos;

40.4. ukiné-finansiné veikla vykdoma organizuojant vieSuosius pirkimus Lietuvos
Respublikos teises akty nustatyta tvarka ir gimnazijos direktoriaus patvirtintomis taisyklémis;

40.5. ukiniy operacijy ir wkiniy jvykiy registravimas vykdomas vadovaujantis LR
Buhalterinés apskaitos jstatymu;

40.6. turto valdymas, naudojimas ir disponavimas juo vykdomas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teises akty bei Anyksciy rajono savivaldybes tarybos priimtais sprendimais;

40.7. patvirtinti asmeny, kuriems suteikta teis¢ suraSyti ir pasiraSyti arba tik pasiraSyti

apskaitos dokumentus, sgraSus.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Kiekvienais metais finansy kontrolés sistema yra jvertinama gimnazijos direktoriaus ir
Finansy skyriui pateikiama, uz ataskaitinius metus, Finansy kontrolés buklés ataskaita, kurios forma
patvirtinta Lictuvos Respublikos finansy ministro 2011 m. sausio 27 d. jsakymu Nr. 1K-021.

42. Vertinant finansy kontrolés bukle, turi biiti nustatyta, ar gimnazijoje laikomasi nustatyty
finansy kontrolés procediry, ar jos ekonomis$kos, veiksmingos ir funkcionuoja kaip vientisa
sistema.

43. Visi gimnazijos darbuotojai privalo laikytis Siy taisykliy reikalavimy, atsakingi asmenys
privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje, siekti, kad finansy kontrolé
biity veiksminga ir atsakyti uz jos nevykdyma.

44, Pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Lietuvos Respublikos
finansy ministro jsakymy nuostatoms, Sios taisyklés galioja tiek, kiek nepriestarauja Siems teises

aktams.




